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Объявление о приеме документов для участия 
в конкурсе на замещение вакантной должности 
государственной гражданской службы Архангельской области 
в Архангельском областном Собрании депутатов

Архангельское областное Собрание депутатов объявляет конкурс 
на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Архангельской области  начальника управления общественных связей, информации и мониторинга аппарата Архангельского областного Собрания депутатов.
В конкурсе могут принять участие граждане Российской Федерации, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации, имеющие:
высшее образование не ниже уровня специалитета, магистратуры
по направлению подготовки (специальности) «Науки об обществе», «Образование и педагогические науки», «Гуманитарные науки» или иное направление подготовки (специальность), для которого законодательством 
об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным направлениям подготовки (специальностям), содержащееся в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки;
не менее четырех лет стажа государственной гражданской службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки.

Квалификационные требования к уровню и характеру профессиональных знаний, необходимых для исполнения должностных обязанностей:

1. Базовые квалификационные требования:
Кандидаты должны обладать следующими базовыми знаниями:
1)	знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2)	знаниями основ:
Конституции Российской Федерации;
Устава Архангельской области;
Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции»;
Закона Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2124-1                           «О средствах массовой информации»,
Федерального закона от 13 января 1995 года № 7-ФЗ «О порядке освещения деятельности органов государственной власти в государственных средствах массовой информации»;
Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон 
№ 44-ФЗ),
областного закона от 23 июня 2005 года № 71-4-03 «О государственной гражданской службе Архангельской области»;
областного закона от 26 ноября 2008 года № 626-31-03 
«О противодействии коррупции в Архангельской области»;
структуры и полномочий органов государственной власти Архангельской области и органов местного самоуправления в Архангельской области;
областного закона от 24 сентября 2010 года № 191-15-03 «О гарантиях равенства политических партий, представленных в Архангельском областном Собрании депутатов, при освещении их деятельности региональными телеканалом  и радиоканалом»;
3)	знаниями в области информационно-коммуникационных технологий:
знание основ информационной безопасности и защиты информации; 
знание основных положений законодательства Российской Федерации                             в области персональных данных;
знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;
знание основных положений законодательства в области использования электронной подписи;
знания по применению персонального компьютера.

Кандидат должен обладать следующими базовыми умениями:
1)	общие умения:
умение мыслить системно (стратегически);
умение планировать, рационально использовать служебное время                            и достигать результата;
коммуникативные умения; 
умение управлять изменениями;
2)	умения в области информационно-коммуникационных технологий:
умение работать с периферийными устройствами компьютера                                 и оргтехникой;
умение работать с информационно-телекоммуникационными сетями,                       в том числе сетью «Интернет»;
умение работать в операционной системе персонального компьютера;
умение работать с электронной почтой;
умение работать с базами данных, справочными правовыми системами;
3)	управленческие умения:
умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение;
умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.


2. Профессионально-функциональные квалификационные требования:
Кандидаты должны обладать следующими профессиональными знаниями в сфере законодательства Российской Федерации и Архангельской области:
1)	Конституция Российской Федерации;
2)	Федеральный закон от 21 декабря 2021 года № 414-ФЗ «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации»;
3)	Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4)	Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
5)	Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных»;
6)	Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
7)	Закон Российской Федерации от 27 декабря 1991 года 
№ 2124-1 «О средствах массовой информации»;
8)	Указ Президента Российской Федерации от 11 января 1995 года 
№ 32  «О государственных должностях Российской Федерации»;
9)	Указ Президента Российской Федерации от 9 марта 2004 года 
№ 314  «О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти»;
10)	областной закон от 29 ноября 1995 года № 22-18-03 «О статусе депутата Архангельского областного Собрания депутатов»;
11) областной закон от 19 сентября 2001 года № 62-8-03 «О порядке разработки, принятия и вступления в силу законов Архангельской области»;
12)	областной закон от 24 сентября 2008 года № 562-29-03 
«О бюджетном процессе Архангельской области»;
13)	постановление Архангельского областного Собрания депутатов                            от 21 июня 2005 года № 182 «О регламенте Архангельского областного Собрания депутатов»;
14)	постановление Архангельского областного Собрания депутатов                              от 24 октября 2018 года № 71 «Об утверждении положения о комитетах Архангельского областного Собрания депутатов»;
15)	постановление Архангельского областного Собрания депутатов                              от 13 декабря 2018 года № 162 «О структуре аппарата Архангельского областного Собрания депутатов»;
16)	распоряжение председателя Архангельского областного Собрания депутатов от 22 февраля 2019 года № 23р «Об утверждении положения об аппарате Архангельского областного Собрания депутатов и структурных подразделениях аппарата Архангельского областного Собрания депутатов»;
17)	иные нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Архангельской области, иные нормативные правовые акты Архангельского областного Собрания депутатов, распоряжения председателя Архангельского областного Собрания депутатов, регулирующие исполнение должностных обязанностей гражданского служащего.

Кандидаты должны обладать следующими профессиональными знаниями:
1)	принципы разграничения полномочий между Российской Федерацией и субъектами Российской Федерации;
2)	полномочия законодательного (представительного) органа государственной власти субъекта Российской Федерации;
3)	структура областного Собрания;
4)	структура аппарата областного Собрания;
5)	служебный распорядок областного Собрания;
6)	порядок подготовки проектов областных законов, постановлений областного Собрания, распоряжений председателя.

Кандидаты должны обладать следующими профессиональными  умениями: 
1)	работа в системе электронного документооборота «Дело»;
2)	администрирование разделов официального сайта областного Собрания в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определенных распоряжением председателя.

Кандидат должен обладать следующими функциональными знаниями:
1)	основные модели связей с общественностью;
2)	особенности связей с общественностью в государственных органах;
3)	понятие референтной группы;
4)	понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
5)	задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики.

Кандидат должен обладать следующими функциональными умениями:
1) организация брифингов, пресс-конференций, интервью и иных мероприятий с участием средств массовой информации;
2)	развитие и наполнение официальных интернет-сайтов государственных органов и представительств в социальных сетях и блогах;
3)	подготовка аналитических, информационных и других материалов;
4)	организация и проведение мониторинга публикаций и сообщений                          в средствах массовой информации;
5)	проведение консультаций.


Порядок проведения конкурса определен Указом Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 года № 112 «О конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации», единой методикой проведения конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Российской Федерации и включение                  в кадровый резерв государственных органов, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2018 года № 397, методикой проведения конкурса на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Архангельской области в Архангельском областном Собрании депутатов и конкурса на включение в кадровый резерв Архангельского областного Собрания депутатов, утвержденной постановлением Архангельского областного Собрания депутатов                           от 25 сентября 2019 года № 445.
Условия прохождения гражданской службы определены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», областным законом от 23 июня 2005 года                 № 71-4-ОЗ «О государственной гражданской службе Архангельской области», иными нормативными правовыми актами. Гражданин не может быть принят 
на гражданскую службу в соответствии с ограничениями, установленными статьей 16 Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ 
«О государственной гражданской службе Российской Федерации».
Гражданин Российской Федерации, изъявивший желание участвовать                  в конкурсе, представляет в Архангельское областное Собрание депутатов следующие документы:
- личное заявление об участии в конкурсе на имя председателя Архангельского областного Собрания депутатов Е.В. Прокопьевой;
- заполненную и подписанную анкету с приложением фотографии размером 3х4 см (форма анкеты утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667-р). Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет заполненную, подписанную и заверенную кадровой службой государственного органа,                       в котором замещает должность гражданской службы, анкету с приложением фотографии размером 3х4 см;
- копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс); 
- копию трудовой книжки, заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), и (или) основную информацию о трудовой деятельности и трудовом стаже (в соответствии со статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации) на бумажном носителе, заверенную надлежащим образом, либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина. Указанные документы не представляются в случае, если служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые;
- копии документов об образовании и о квалификации, а также 
по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);
- документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению (учетная форма                  № 001-ГС/у), выдаваемый медицинским учреждением, имеющим лицензию 
на осуществление медицинской деятельности, включая работы (услуги) 
при осуществлении амбулаторно-поликлинической помощи по специальностям «психиатрия» и «психиатрия-наркология»; 
- справку о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (отдельно на себя, супругу (супруга) и на каждого несовершеннолетнего ребенка), подготовленную с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», размещенного                      на официальном сайте Президента Российской Федерации;
[bookmark: Согласие]- письменное согласие на обработку персональных данных. 

Конкурс проводится в два этапа. На первом этапе конкурсная комиссия Архангельского областного Собрания депутатов оценивает представленные документы и решает вопрос о допуске претендентов к участию в конкурсе.
Несвоевременное представление документов, представление                               их не в полном объеме или с нарушением правил оформления 
без уважительной причины являются основанием для отказа гражданину                          в их приеме. 
На втором этапе конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов              на основании представленных ими документов об образовании, прохождении гражданской или иной государственной службы, осуществлении другой трудовой деятельности, а также на основе конкурсных процедур (тестирование, собеседование) с использованием методов оценки профессиональных                           и личностных качеств кандидатов.

Предполагаемая дата проведения конкурса – 3 декабря 2024 года.

Документы для участия в конкурсе принимаются с 24 октября 2024 года                по 13 ноября 2024 года в рабочие дни с 09 часов до 17 часов по адресу: 163004, 
г. Архангельск, пл. В.И. Ленина, д.1, Архангельское областное Собрание депутатов, отдел кадров, каб. № 512, 520.

Конкурсная комиссия находится по адресу: 163004, г. Архангельск,                   пл. В.И. Ленина, д.1, e-mail: duma@aosd.ru. Дополнительную информацию                    о проведении конкурса кандидаты могут  получить по телефонам 21-51-84,                 21-54-60 


Основные обязанности гражданского служащего по должности:
1)	организация освещения в средствах массовой информации (далее - СМИ) деятельности областного Собрания;
2)	организация и подготовка проведения пресс-конференций, брифингов, иных мероприятий для СМИ, проводимых в областном Собрании,                              а также мероприятий, проводимых с участием комитетов областного Собрания, депутатских объединений областного Собрания и депутатов областного Собрания;
3)	организация распространения официальных заявлений председателя областного Собрания, пресс-релизов и других информационных материалов в СМИ;
4)	организация оказания содействия СМИ в получении ими материалов   о деятельности областного Собрания для подготовки публикаций, теле- и радиопередач о деятельности областного Собрания, комитетов областного Собрания, депутатских объединений областного Собрания 
и депутатов областного Собрания;
5)	организация приглашения представителей СМИ на мероприятия, проводимые областным Собранием, а также их аккредитация на мероприятия, проводимые областным Собранием;
6)	организация подготовки информационных материалов 
о деятельности областного Собрания и участии депутатов областного Собрания в общественно значимых мероприятиях для СМИ, информационных агентств, радио и телевидения, интернет-ресурсов и распространение их в федеральных, областных, муниципальных СМИ;
7)	организация и подготовка выступлений председателя областного Собрания, заместителей председателя областного Собрания в СМИ;
8)	организация взаимодействия с депутатами областного Собрания, депутатскими объединениями областного Собрания, комитетами областного Собрания и структурными подразделениями аппарата областного Собрания                    по вопросам информационного освещения деятельности областного Собрания;
9)	организация информационного освещения международной                                     и межрегиональной деятельности областного Собрания;
10)	мониторинг публикаций и сообщений СМИ, запись 
и архивирование телепередач, информационных сюжетов о деятельности областного Собрания;
11)	организация подготовки пресс-релизов, информационных сообщений  и видеоматериалов о деятельности областного Собрания, 
об участии депутатов областного Собрания в общественно значимых мероприятиях для официального сайта областного Собрания в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
12)	организация фотосъемки мероприятий с участием председателя областного Собрания, заместителей председателя областного Собрания, руководителей депутатских объединений, председателей комитетов областного Собрания;
13)	организация архивирования фотоматериалов собственного производства;
14)	организация подготовки проектов текстов поздравительных                                    и приветственных адресов, посланий, телеграмм и иных официальных поздравлений;
15)	организация творческих конкурсов и семинаров с целью более полного и компетентного освещения журналистами деятельности областного Собрания и укрепления обратной связи областного Собрания 
с представителями СМИ;
16)	разработка проектов локальных актов аппарата областного Собрания по вопросам, относящимся к компетенции управления, подготовка предложений  по совершенствованию деятельности управления;
17)	консультирование депутатов областного Собрания, гражданских служащих аппарата областного Собрания по вопросам, входящим 
в компетенцию управления;
18)	изучение, внедрение и эффективное использование в работе информационных технологий, в том числе современных средств автоматизации учетного процесса;
19)	обеспечение подготовки по поручению соответствующего руководителя обращений в адрес органов публичной власти, юридических лиц и граждан;
20)	обеспечение подготовки (участие в подготовке) по поручению соответствующего руководителя ответов на обращения органов публичной власти, юридических лиц и граждан;
21)	организация оказания консультационной помощи депутатам областного Собрания, гражданским служащим аппарата областного Собрания,  депутатам органов местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области по вопросам, входящим в компетенцию управления;
22)	организация разработки планов работы управления, составления отчетов, подготовки докладов по вопросам, входящим в его компетенцию;
23)	участие в рабочих совещаниях, семинарах, конференциях и других мероприятиях по поручению соответствующего руководителя по вопросам, находящимся в компетенции управления;
24)	участие в организации закупок товаров, работ и услуг для обеспечения нужд областного Собрания в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ в части реализации вопросов, входящих в компетенцию управления, в том числе:
а) при планировании закупок:
подготовка предложений в план закупок, изменений для внесения в план закупок;
подготовка обоснования закупки при формировании плана закупок;
подготовка предложений в план-график, изменений для внесения                    в план-график;
определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика;
б) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
подготовка предложений по способу определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
уточнение в рамках обоснования закупки начальной (максимальной) цены контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документации о закупке;
уточнение в рамках обоснования закупки начальной (максимальной) цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
подготовка описания объекта закупки в документации о закупке; 
подготовка проектов контрактов;
обоснование в документально оформленном отчете невозможности                         или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цены контракта и иных существенных условий контракта в случае осуществления закупки 
у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта;
в) при исполнении, изменении, расторжении контракта:
участие в приемке поставленного товара, выполненной работы                                   (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
подготовка предложений по проведению экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлечению экспертов, экспертных организаций;
по поручению соответствующего руководителя участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и участие в подготовке материалов для осуществления претензионной работы.
